
 
 

 

 

La Ligue de Football de la Guyane recrute un Responsable (H/F) 

Administratif et Financier 
 

Placé(e) sous l’autorité hiérarchique du Président de la Ligue, il/elle sera chargé(e) d’assurer la 

gestion et la coordination des activités relatives aux finances, à la comptabilité, à la trésorerie 

et à la gestion de l’association. 

 

MISSIONS 
Coordination et développement de la structure 
- Coordonner et anticiper les activités de l’association et leur planification,  

-  Référent en matière administrative des institutions : Préfecture, DGCOPOP, Collectivité 

Territoriale de Guyane, communes et de la Fédération Française de Football.  

 

Gestion et management des ressources humaines 
-Assurer la gestion et la coordination des ressources humaines de l’association, en gérant le 

personnel administratif et technique sous l’autorité du Président 

 
Gestion administrative et financière 

- Garantir le bon suivi financier de l’association,  

- Elaborer les dossiers de demandes de subventions :  CONCACAF, FIFA, ANS, collectivités et 

administrations publiques   

- Elaborer les bilans des subventions reçues  

- Suivre les déclarations périodiques obligatoires auprès des organismes sociaux  

 

COMPETENCES  
Capacités et savoirs nécessaires à la tenue du poste 
- Compétences en matière de gestion financière, de gestion des ressources humaines,  

- Bonne connaissance de la comptabilité associative   

- Bonnes connaissances informatiques (traitement de texte, tableur, …),  

- Qualités organisationnelles et rédactionnelles 

-Rigueur technique et administrative 

-Exemplarité, efficacité, adaptabilité  

-Bonnes qualités relationnelles  

- Capacité à travailler en équipe  

 
 

CONDITIONS  
 

- Bac + 3 ou équivalent Gestion, Comptabilité, Finance 
- La connaissance de l’environnement footballistique local serait un plus  



  

Lieu de travail : Ligue de football de la Guyane - stade de Baduel – 97300 – CAYENNE  

 

Temps plein : CDI, 35h/semaine sur 5 jours 

 Horaires pouvant être irréguliers, avec amplitude variable et rythme de travail plus dense 

selon les nécessités de service (selon périodes) 

 

Salaire : Convention Collective Nationale du Sport – Cadre – catégorie 6  

 

Poste à pourvoir : 1er août 2025   

Permis B et véhicule personnel 
 

 

Pour faire acte de candidature, envoyer votre CV et votre lettre de motivation le lundi 7 

juillet  au plus tard  à la Ligue de Football de la  Guyane : 
 

M. le Président de la Ligue Football de la Guyane 

scaroupanapoulle@guyane.fff.fr 

 

secgen-lfg@guyane-foot.fr 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:scaroupanapoulle@guyane.fff.fr
mailto:secgen-lfg@guyane-foot.fr


 


